石大机械与储运工程学院新闻信息报送表
	标    题
	
	是否需要报送学校
	

	报 送 人
	
	联系电话
	

	报送时间
	
	图片数量（≥1）
	

	文章内容

	

	信息审核人
	
	审核人电话
	


注：1.此表可根据情况作适当修改，例如：作者有多人、新闻信息内容过多等。
2.图片投稿办法：将图片作为附件通过OA报送，建议使用未做任何处理的原始图片。
[bookmark: _GoBack]3.信息审核人：学院党建工作由李光和书记审核，学院其他工作由相应主管领导审核；各系党建工作由各系支部书记审核，各系其他工作由系主任审核；学生工作由刘凌副书记审核；学院重大活动由其主要负责人审核。
4.此新闻信息同时OA发送给审核人和院办陶小娜，并由审核人同意后方可挂至学院网。
5.需报送给学校的新闻信息将由学院统一上报。
